CRASEY 7 ARZADZENIE Nr 11/ 2014
7 Woéjta Gminy Krasne
W Z’dnia 15 pazdziernika 2014 roku

w sprawie powotfania Statej Komisji Likwidacyjno — Kasacyjnej do przeprowadzenia
likwidacji rzeczowych sktadnikdéw majgtku bedgcych w ewidencji Urzedu Gminy Krasne
i jednostek organizacyjnych objetych ewidencjg finansowo - ksiegowa.

Na podstawie art. 30 ust. 2 pkt 3 ustawy z dnia 8 marca 1990 roku o samorzgdzie

gminnym (t.j. Dz. U z 2001 r. Nr 142, poz. 1591 z p6Zn. zm.) oraz na podstawie ustawy
z dnia 29 wrzes$nia 1994 roku o rachunkowoéci (t.j. Dz. U. z 2009 r. Nr 152, poz. 1223

V4

1.

—

p6zn. zm. ), zarzgdzam co nastepuje :

§1
Do przeprowadzenia likwidacji rzeczowych sktadnikow majgtku bedgcych w ewidenc;ji
Urzedu Gminy Krasne i jednostek organizacyjnych objetych ewidencjg finansowo —
ksiegowg, powotuje Statg Komisje Likwidacyjno - Kasacyjng (dalej zwang ,Komisjg”) w
nastepujgcym sktadzie:

(4) Przewodniczacy Tokarz Stanistaw ,
(6) Za - ca Przewodniczgcego Zurawski Jacek ,
(6) Czionek Drabik Marzena

. W sktad Komisji moga by¢ powotywane dodatkowo takze inne osoby, jezeli bedzie

wymagac tego fachowe okresienie stopnia zuzycia srodka trwatego lub materiatu.

§2

. Zadaniem Komisji jest kwalifikowanie sktadnikdw majatku do likwidacji.
. Pracg Komisji kieruje jej przewodniczgcy.
. Przewodniczgcy Komisji po otrzymaniu zgtoszenia, o kiérym mowa w § 3, ustala termin

i miejsce likwidacji, o czym zawiadamia cztonkéw Komisji i osobe materialnie
odpowiedzialna za sktadniki majgtku.

§3

. Podstawg wszczecia przez Komisje postepowania jest wniosek likwidacyjny w sprawie

wycofania sktadnika majgtku z dalszego uzytkowania od osoby materialnie
odpowiedzialnej za powierzone mienie.

. Obowigzek przestrzegania przepisow o rachunkowos$ci w zakresie likwidacji sktadnikow

majgtku dotyczy zaréwno uzytkownika tego sktadnika, jak i cztonkow komisiji.

&4

Do zakresu zadan Komisji nalezy:

(7) dokonanie ogledzin i stwierdzenie czy zgtoszone do likwidacji sktadniki majatku nie
nadaja sie do dalszego uzytkowania {ub naprawy,

(8) zbadanie, czy zgtoszone do likwidacji sktadniki majgtku -wyposazenie, srodki trwate
byly uzytkowanie zgodnie z ich przeznaczeniem, wiasciwie konserwowane,
zabezpieczane przed zniszczeniem, zepsuciem itp.,

(9) ustalenie osoby (os6b) winnej w przypadku stwierdzenia naduzy¢ lub zaniedban w
gospodarowaniu zgtoszonym do likwidacji majgtku;

(10) dokonanie identyfikacji majgtkus na podstawie ogledzin, analizy dokumentow
(ksiegi inwentarzowej), wywieszek, tabliczek znamionowych Ilub oznaczen
inwentarzowych;

(11) ustalenie sposobu likwidacii zgtoszonych do wycofania z dalszego
uzytkowania rzeczowych sktadnikow przez np. spalenie, zitomowanie, zakopanie,



(12) przy likwidacji $rodkéw trwatych takich jak: komputery, maszyny, silniki,

aparaty, lodowki, sprzet audiowizualny niezbedna jest ekspertyza rzeczoznawcy.
§5

3. Na podstawie ogledzin majatku i analizy dokumentéw Komisja sporzadza protokot -
wniosek dotyczacy likwidacji rzeczowych sktadnikéw majatku, do ktérego dotacza
wszystkie zebrane w tej sprawie dokumenty.

4. Po zakonczeniu postepowania w sprawie wycofania z uzytkowania rzeczowych
sktadnikéw majgtku Przewodniczgcy Komisji formutuje wnioski i przedkiada protokot
Wojtowi Gminy w celu wydania orzeczenia o nieprzydatnosci sktadnikéw majatku
do dalszego uzytkowania.

§6

3. Przewodniczacy Komisji po otrzymaniu zatwierdzonego protokotu likwidacyjnego,
zbiera cztonkdw Komisji i przystepuje do dokonania fizycznej likwidacji okreslonych

w protokole sktadnikow majatku.

4. W szczegoélnosci do obowigzkéw Komisji nalezy :

- dokonanie fizycznej likwidacji rzeczowych skfadnikéw majgtku zgodnie ze
sposobem okreslonym dla kazdego sktadnika majatku w protokole, o ktérym
mowa w § 5,

- zebranie numerkéw inwentarzowych zlikwidowanych sktadnikéw majgtku,

- sporzgdzanie wykazéw materiatéw uzyskanych ze zlikwidowanych sktadnikéw
majgtkowych,

- sprzedanie materiatdw uzyskanych ze zlikwidowanych skfadnikow majatku;

- przekazanie do magazynu lub w inne miejsce wskazane w protokole
likwidacyjnym czesci i materiatéw odzyskanych w wyniku fizycznej sktadnikow
majatku.

§7

3. W przypadku gdy przedmiotem fizycznej likwidacji jest sprzet komputerowy,
urzadzenia, aparatura, baterie, akumulatory ktére muszg byé¢ likwidowane -
utylizowane zgodnie z odrebnymi przepisami, Komisja moze udzieli¢ zlecenia
specjalistycznemu  podmiotowi celem dokonania likwidacji. Dokumentacja
dotyczgca zlecenia stanowi zatgcznik do protokotu kasacyjnego.

4. Koszty zwigzane z przeprowadzeniem fizycznej likwidacji takie jak: rachunki z
wysypiska odpadow, ztomowisk stanowig zatgcznik do protokotu kasacyjnego.

§8
Zatwierdzony protok6t kasacyjny Komisja przekazuje do ksiegowosci, gdzie stanowi
podstawe do dokonania stosownych zmian w zapisach ksiegowych, a kopie osobie
materialnie odpowiedzialnej za zlikwidowany sktadnik majgtku oraz do dziatu
administracyjno — gospodarczego.

§9

Traci moc Zarzadzenie Nr 28/2011 Woéjta Gminy Krasne z dnia 25 listopada 2011 roku
w sprawie powofania statej komisji Likwidacyjno — Kasacyjnej sktadnikéw majgtkowych
bedgcych na ewidencji Urzedu Gminy Krasne i jednostek organizacyjnych objetych
ewidencjg finansowo — ksiegows.
§ 10
Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podijecia.




