WOJT GMINY KRASNE
36-007 KRASNE 121
tel, 17 23 00 200

WOITA GMINY KRASNE
z dnia 4 listopada 2019r.

w sprawie postgpowania przy sporzadzaniu kserokopii lub skandw dokumentéw na wniosek
strony oraz w sprawie ustalenia wysokoéei oplaty za wydanie kserokopii lub skanu z akt.

Na podstawie art. 30 ust, 1 ustawy z dnia 8 marca 2019 1, 0 samorzadzie gminnym (t.j. Dz, U.
z 2019 r. poz. 506 ze zm.) oraz art. 73 1 art. 74 oraz 262 § 1 pkt 2 ustawy z dnia 14 czerwca
1960 1. Kodeks postepowania administracyjnego (t.j. Dz.U. z 2018 poz. 2096 ze zm,) zarzadza

sig, co nastepuje:

§ 1. 1. Oplaty za kserowanie [ub skanowanie dokumentéw na rzecz stron zwigzane sg ze
zwrotem kosztéw ponoszonych przez Gming Krasne i pobierane sg w zwigzku
Z postanowieniami art. 73 i 74 ustawy z dnia 14 czerwca 1960 r. Kodeks postepowania

administracyjnego.

2. Zwrot kosztéw za wylkonie na zadanie strony ustugi kserowania lub skanowania dotyczy
sporzgdzania wszelkich kserokopii lub skanéw dokumentow stanowigcych akta sprawy,
o ktérych mowa w art. 73 Kodeksu postepowania administracyjnego, w trakcie toczacego sie
postepowania administracyjnego hub po jego zakoficzeniu.

§ 2. 1. Kserokopie lub skany dokumentéw wydawane sg na wniosek strony wyrazony:
1) ustnie w formie zgdania ztozonego do protokotu,
2) pisemnie.

2. Sktadajac wniosek, strona ubiegajgca si¢ o wydanie kserokopii lub skanu dokumentdw,
powinna zostaé poinformowana o wysokoéci obowiazujacej odplatnosdei w tym zakresie oraz
o koniecznodci wniesienia naleznej oplaty w kasie lub na rachunek bankowy Gminy Krasne.

3. Whniosek strony powinien okresla¢ dokumenty, ktére nalezy skopiowaé lub skanowaé.
§ 3. 1. Pracownik komorki organizacyjnej prowadzacej sprawe:

1) zaznacza w aktach sprawy dokumenty przeznaczoﬁe do skopiowania lub skanowania,
2) oblicza wysoko$é naleznej optaty, |

3) informuje wnioskodawee o wysokoscl naleznej oplaty oraz o koniecznoéci jej uiszezenia
w kasie urzedu lub na wskazany rachunek bankowy Urzgdu Gminy Krasne,

4) kseruje lub skanuje dokumenty,

5) wydaje stronie — po uprzednim udokumentowaniu uiszczenia oplaty, kserokopie lub skany
dokumentdw,

§ 4. 1. Uwierzytelnienie na zgdanie strony odpiséw lub kopii akt sprawy lub wydanie jej z akt
sprawy uwierzytelnionych odpiséw podlega oplacie skarbowej zgodnie z czgdcig II




poz. 4 Zatgcznika do ustawy z dnia 16 listopada 2006 r. o optacie skarbowej (t,j. Dz.U. z 2019
r., poz. 1000 ze zm.).

2. W przypadku wykonania kserckopii dokumentéw poswiadczonych za zgodnoéé
z oryginatem, oplata skarbowa w wysokosci 5,00 z! za jedng strong powinna zosta¢ wniesiona
w kasie lub na rachunek Urzg¢du Gminy Krasne.

§ 5. Wysokos$é odplatnosei za wykonanie dla strony jednej sztuki kserokopii wynosi:

Kserokopia czarno-biala | kolorowa

jednostronna formatu A4 25 groszy za 50 groszy
strong za strone

jednostronna formatu A3 50 groszy za 1,00 za |
strong strong

§ 6. Wysoko$é odptatnodei za wykonanie dla strony jednej sztuki skanu wynosi:

Skan czarno - bialy kolorowy
skanowanie A4 automatyczne 0,25zt 0,257%
skanowanie A3 automatyczne 0,50zt 0,501
skanowanie A4 reczne 1,50zt 1,50zt
skanowanie A3 rgezne 3,00zt . 3,00zt
skanowanie A0+ 7,504 15,00zt
skanowanie A0 7,00z1 14,0021
skanowanie Bl 6,00z} 12,00zt
skanowanie Al 5,50zt 11,00zt
skanowanie B2 5,00zt 10,00zt
skanowanie A2 4,00z4 8,00zt
Skanowanie A3 3,00zt 6,00z1

§ 7. Traci moc zarzadzenie nr 120.4A.2019 Wéjta Gminy Krasne z dnia 14 lutego 2019roku
w sprawie postgpowania przy sporzadzaniu kserokopii dokumentéw na wniosek strony oraz

w sprawie ustalenia wysoko$ci oplaty za wydanie kserokopii z akt.

§ 8. Zarzagdzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania i podlega ogloszeniu w Biuletynie
Informacji Publiczne;j.




