WOIT GMINY KRASNE
36-007 KRASNE 121
tal. (0-17) 855-52-23, fax 855-52-67
‘ ZARZADZENIE Nr 120.13.2016
Waéjta Gminy Krasne

z dnia 4 sierpnia 2016 roku

w sprawie zasad prowadzenia rachunkowosci oraz ustalenia planu kont dla potrzeb
1 wymogo6w ustalania dochodow i wydatkéw na realizacje projektu
pn. ,,Budowa przedszkola w miejscowosci Krasne”

Na podstawie ustawy z dnia 27 sierpnia 2009r. o finansach publicznych (Dz. U.
z 2013 roku poz. 885 z p6zn. zm.) w zwiazku z art. 121 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r.
Przepisy wprowadzajace ustawg o finansach publicznych (Dz. U. Nr 157, poz. 1240 ze
zmianami), ustawy z dnia 29 wrzesnia 1994 o rachunkowosci (tj. Dz. U. z 2016 r. poz.
1047), Rozporzadzenia Ministra Finansow z dnia 05 lipca 2010 roku w sprawie
szczegblnych zasad rachunkowosci oraz planéw kont dla budzetu panstwa, budzetéw
jednostek samorzadu terytorialnego, jednostek budzetowych, samorzadowych zaktadow
budzetowych, panstwowych funduszy celowych oraz pafistwowych jednostek majacych
siedzibg poza granicami RP (t.j. 22013 r. poz. 289 z p6zn.zm.),

zarzadzam, co nastepuje :

§1

Wyodrebnia si¢ plan kont oraz zasady prowadzenia rachunkowodci dla potrzeb realizacji
projektu pn. ,,Budowa przedszkola w miejscowosci Krasne” zaplanowanego do realizacji
w ramach Osi Priorytetowej VI Spdjno$¢ przestrzenna i spoleczna, dzialanie 6.4.
Infrastruktura edukacyjna, poddziatanie 6.4.1. Przedszkola RPO WP na lata 2014-2020.

§2

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podjecia.




Zatgceznik Nr 1
do Zarzgdzenia Nr 120.13.2016 z dnia 04.08.2016 r.

I. Zasady wyodrebnienia dochodéw i wydatkéw zwiazanvych z realizowanym projektem.

Dochody i wydatki na realizacje projektu nalezy klasyfikowaé w dziale 801 ,,O$wiata
i wychowanie”, w rozdziale 80104 ,,Przedszkola”.

1)  Dochody:

a) dochody budzetowe otrzymane w formie zaliczek i refundacji czesci kosztow
kwalifikowanych projektu ze srodkéw EFRR nalezy sklasyfikowaé do paragrafu
620 zcyfra 7.

2)  Wydatki :
a) wydatki ponoszone w trakcie realizacji projektu ze $rodkéw EFRR nalezy
sklasyfikowa¢ do paragrafu 605 z cyfrg 7.

b) ponoszone ze Srodkéw wilasnych w ramach projektu nalezy sklasyfikowaé do
paragrafu 605 z cyfrg 9.

Il. Obieqg dokumentéw oraz procedury kontroli finansowej

1. Referaty i stanowiska uczestniczace w obiegu dokumentow:
- sekretariat Urzedu Gminy,
- - stanowisko ds. planowania i realizacji inwestycji,
- stanowisko ds. organizowania i przeprowadzania przetargow,
- referat finansowy,
- stanowisko ds. archiwizowania dokumentow.

2. Dowody ksiegowe przed wprowadzeniem do ewidencji podlegajg sprawdzeniu pod wzgledem
merytorycznym, formalnym, rachunkowym i zatwierdzone do realizacji:

- sprawdzania dokumentéw pod wzgledem merytorycznym dokonuje pracownik na stanowisku
ds. planowania i realizacji inwestycji,

- sprawdzenia formalno-rachunkowego dokonuje referat finansowy, pracownik zatrudniony na
stanowisku ds. ksiegowosci,

-sprawdzenia zgodnosci z planem finansowym dokonuje gtéwny ksiegowy budzetu - Skarbnik.

- zatwierdzenie do realizacji dokonujg Wojt albo Zastepca Woéjta i Skarbnik Gminy .

3. Dekretacja czyli czynnosci zwigzane z przygotowaniem dokumentéw do ksiegowania
tj. segregacja i oznaczenie sposobu ksiegowania dokonuje referat finansowy, stanowisko
ds. ksiegowosci.

4. Wiasciwa dekretacja obejmuje:
- nadanie dokumentom numeréw ewidencyjnych,
- umieszczenie na dokumentach adnotacji o sposobie rejestracji dokumentu w urzadzeniach
ksiegowych /numery kont, klasyfikacja budzetowa/,
- okres$lenie daty ksiegowania,
- podpis pracownika zatrudnionego na stanowisku ds. ksiegowosci.

5. Stwierdzone w dokumentach btedy mozna poprawi¢ przez:
-w dowodach zewnetrznych - poprzez wystanie kontrahentom dokumentu korygujgcego wraz
z uzasadnieniem,



- w dowodach wewnetrznych - poprzez skreslenie btednej tresci lub kwoty z utrzymaniem
czytelnosci skreslen, wpisanie tresci poprawnej z umieszczeniem daty poprawki oraz
podpisem osoby do tego uprawnione;.

6. Obieg dokumentéw winien odbywac¢ sie najkrétszg drogg. Referaty uczestniczace w obiegu
danego dokumentu ponoszg wspélng odpowiedzialno$¢ za terminowe i nalezyte ich zatatwienie.

7. W toku realizacji projektu do momentu rozliczenia dokumenty ksiegowe sg przechowywane
w dziale finansowym w wydzielonym segregatorze dotyczgcym realizacji projektu.

8. Osoba, ktorej Wojt powierzyt realizacje i koordynacje projektu odpowiedzialna jest
za przygotowanie wniosku o ptatno$¢ oraz sporzadzanie sprawozdan z wykonania zadania.

9. Sprawozdania finansowe i budzetowe sporzadza dziat finansowy zgodnie z Rozporzgdzeniem
Ministra Finanséw w sprawie sprawozdawczosci.

10. Odpowiednig dla ustalonych obowigzkéw nadzorczo-kontrolnych poszczegélnych —referatéw
i stanowisk pracy biorgcych udziat w realizacji projektu, kontrole nalezy prowadzi¢ we wszystkich
fazach dziatalno$ci, w formie kontroli wstepnej, biezgcej i nastepnej.

lll. Zasady wyodrebnienia ksiag rachunkowych oraz plan kont .

1.Wyodrebnienie srodkéw na realizacje projektu nastepuje poprzez:
a) odrebny system rachunkowosci,
b) odrebny zbior dokumentow.
Ad. a) Wyodrgbnienie ewidencji ksiegowej nastepuje zgodnie z przepisami krajowymi,
tj. ustawy o rachunkowosci ustala sie odrebny system ksiegowy, w tym:
e dziennik,
e konta syntetyczne,
e konta analityczne — wydatkow srodkéw unijnych i wydatkow $rodkéw wiasnych
e zestawienie obrotow i sald kont syntetycznych i zestawienie sald kont analitycznych.
Zasady przekazywania srodkoéw miedzy jednostka, a organem.
W organie zapisy dokonywane beda na podstawie wyciggu bankowego w zakresie otrzymanie
dotacji i przekazania srodkéw do jednostki.
W ewidencji jednostki zapisy dokonywane sg na podstawie PK - polecenia ksiegowania z wyciggu
bankowego rachunku budzetu gminy.
Jednostka realizujgca projekt to Urzad Gminy posiadajacy rachunek bankowy wspélny z budzetem.

Ad. b) Dokumenty dotyczgce realizacji projektu z udziatem $rodkéw pomocowych majg byé
przechowywane w oddzielnych segregatorach przez okres 10 lat od dnia przyznania pomocy.

Dla transakcji zwigzanych z realizacjg projektu stuzy wyodrebniony rachunek bankowy w: Express
Bank Spdtdzielczy w Rzeszowie Oddziat Krasne o numerze 04 9176 1048 2001 0001 1400 0031,
na ktérym bedg gromadzone $rodki.

2. W budzecie Gminy do ewidencji operacji ksiegowych ustala sie konta :
133 - 24 Rachunek budzetu
223 - 24 Rozliczenie wydatkow budzetowych obejmujgcy $rodki pomocowe
223 - 24 Rozliczenie wydatkow budzetowych
240 — 24 Pozostate rozrachunki
260 — 24 Zobowigzania finansowe
901 - 24 Dochody budzetu
902 - 24 Wydatki budzetu
960 — 24 Skumulowana nadwyzka lub niedobér budzetu
961 — 24 Niedobor lub nadwyzka budzetu
znacznik ,,24” jest znakiem identyfikujacym projekt.

3. W ewidencji urzedu jako jednostki budzietowej do ewidencji operacji zwigzanych
z realizacjg projektu ustala sie konta:

011 — 24 Srodki trwate

080 - 24 Inwestycje

130 — 24 Rachunek bankowy

201 — 24 Rozrachunki z odbiorcami i dostawcami



223 - 24 Rozliczenie wydatkéw budzetowych

800 — 24 Fundusz jednostki

810 — 24 Dotacje budzetowe oraz $rodki z budzetu na inwestycje
znacznik ,, 24 ” jest znakiem identyfikujacym projekt.

4. Do prowadzenia ksigg rachunkowych jednostki wykorzystany jest program komputerowych -
System Finansowo — Ksiegowy Sprawny Urzad wersja 3.3.5 Biura Ustug Komputerowych Softres
Sp. z o.0.

Wyodrebniona  ewidencja ksiggowa projektu jest integralng czescig ewidencji ksiegowej
prowadzonej w urzedzie.

Na koniec roku zestawienie obrotéw i sald dotyczace ewidencji projektu sumuje sie
z zestawieniami obrotow i sald dotyczacymi innej dziatalnosci objetej rachunkowoscig budzetu
i urzedu jako jednostki budzetowej . Po zakonczeniu prowadzenia odrebnej ewidencji ksiegowania
projektu w zwigzku z zakonczeniem jego realizacji, salda z zamkniecia ksigg rachunkowych projektu
nalezy przenies¢ na odpowiednie konta syntetyczne prowadzone dla pozostatej dziatalnoéci urzedu.

5. Opis ksiegowania, w tym w szczegolnosci:

ORGAN:
a) wptyw dotacji na rachunek bankowy budzetu gminy 133/901
b) wydatki ponoszone ze $rodkéw unijnych i innych $rodkéw na finansowanie projektu
na podstawie wyciggu bankowego 902/133

c) przeksiggowanie roczne 901/961 i 961/902 - w roku nastepnym pod datg zatwierdzenia
bilansu, saldo konta 961 przenosi sie na konto 960.

Jednostka :
a) faktury, rachunki 080/201
b) zaptata faktur, rachunkéw 201/130 i 810/800 na podstawie wyciggu bankowego
) przeksiegowania roczne sald na koniec roku 130/800, 800/810
)

przeksiggowanie roczne $rodkéw budzetowych wykorzystanych na inwestycje 800/810
na podstawie PK

e) przyjecie srodka trwatego 011/080 na podstawie OT.
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